HARMONOGRAMY, INSTRUKCJE ORGANIZACYJNE
Spis tresci:

I.  Harmonogram rozpoczynania i zakonczenia zaj¢¢ szkolnych.

I1.  Instrukcja udostepniania dokumentacji szkolnej. Informacja o prowadzonych
w szkole rejestrach, ewidencjach i archiwach oraz o sposobach i zasadach
udostepniania danych w nich zawartych.

1. Instrukcja kontroli spelniania obowiazku szkolnego
IV. Regulamin dowozenia uczniow
V. Instrukcja organizacji wycieczek szkolnych

I. HARMONOGRAM ROZPOCZYNANIA I ZAKONCZENIA ZAJEC
SZKOLNYCH. ORGANIZACJA OPIEKI NAD DZIECMI

1. Zajecia lekcyjne w szkole odbywaja si¢ wedtug ustalonego planu zajec.

2. Godzina lekcyjna trwa 45 minut. Zajecia rozpoczynaja si¢ wedtug nastepujacego
harmonogramu:

BUDYNEK W ROZANNIE

8.20-9.05

9.15-10.00

10.10 - 10.55

11.15-12.00

12.05-12.50

12.55-13.40

. 13.50 - 14.35

UDYNEK W KORYTOWIE

7.15-8.00

8.10 — 8.55

9.00 -9.45

9.55-10.40

10.45-11.30

11.45-12.30

12.35- 13.20

. 13.30-14.15

3. Nauczyciele prowadzacy zajecia na kazdej lekcji sprawdzaja liste obecnosci, zaznaczaja
W e- dzienniku nieobecnos$ci uczniéw i spdznienia.

4. W czasie trwania zaj¢¢ lekcyjnych oraz przerw $rdodlekcyjnych uczniowie przebywaja
w szkole pod opieka nauczycieli.

5. Nauczyciele w czasie przerw $rodlekcyjnych peinig dyzury w szkole oraz na terenie boiska.
6. Przed rozpoczeciem zaje¢ lekcyjnych oraz w czasie przerw uczniowie przebywaja na
korytarzach szkolnych lub (w pogodne dni) na boisku szkolnym.
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7. Po dzwonku na lekcje uczniowie majg obowigzek niezwlocznego ustawienia si¢ przy klasie,
w ktorej beda odbywaly si¢ lekcje wyznaczone planem nauczania.

8. Po zakonczonych w danym dniu zajeciach uczniowie udajg si¢ do domoéw lub uczestnicza
w zajeciach dodatkowych organizowanych na terenie szkoty.

9. Po zakonczonych w danym dniu zajgciach dzieci sa odprowadzani przez nauczyciela
odbywajacego z nimi ostatnig lekcje do glownego wyjscia szkoly 1 przekazywani sg
nauczycielowi dyzurujagcemu przy odwozach.

10. Dzieci, ktorzy nie dojezdzaja 1 nie ukonczyli 7 lat udaja si¢ do domdéw pod opieka
rodzicow/prawnych opiekunoéw lub 0s6b przez nich upowaznionych (petnoletnich).

11. Kategorycznie zabronione jest opuszczanie przez uczniow w trakcie trwania zajec
lekcyjnych 1 pozalekcyjnych, wyznaczonych planem nauczania, terenu szkoly (budynek
1 boisko). Nieprzestrzeganie tego zakazu stanowi powazne naruszenia zasad bezpieczenstwa,
o ktérych mowa w Statucie Szkoty, jest brane pod uwage w ustalaniu oceny zachowania
I moze by¢ podstawa do wymierzenia kary za naruszanie porzadku szkolnego zgodnie ze
Statutem Szkoty.

12. Uczniowie s3 informowani o zmianach w planie zaje¢¢ dydaktycznych przez wychowawce
klasy lub innego nauczyciela uczacego w danym oddziale.

I1. INSTRUKCJA UDOSTEPNIANIA DOKUMENTACJI SZKOLNEJ
1. Sposé6b przyjmowania i zalatwiania spraw:

Sekretariat szkoly przyjmuje podania, wnioski 1 pisma interesantow 1 udziela
szczegotowych informacji dotyczacych sposobu zatatwiania spraw.

Sprawy sa rozpatrywane z zachowaniem trybu i terminéw zgodnych z kodeksem
postepowania administracyjnego.

Godziny urzedowania:

Lokalizacja R6zanna 32: poniedzialek-piagtek w godz.: 07.30-13.30
Lokalizacja Korytowo 1: poniedziatek-pigtek w godz.: 07.30-14.30
Kontakt z dyrektorem:

Po telefonicznym uzgodnieniu. Numer kontaktowy: 665 663 153

Osoba starajaca si¢ o wglad do dokumentow powinna zlozy¢ podanie
w sekretariacie szkoty.

Nauczyciele 1 pracownicy szkoty moga ustnie zglosi¢ prosb¢ o wglad na miejscu do
dokumentoéw dotyczacych spraw osobistych lub szkolnych z zachowaniem Ustawy
0 Ochronie Danych Osobowych.



Szkolna dokumentacja, zawierajgca dane osobowe ucznia, jest udostepniona rodzicom
ucznia bedacym przedstawicielami ustawowymi dziecka. Udostepnieniu podlegaé bedzie
dokumentacja wytworzona na podstawie przepisow rozporzadzenia w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i1 placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji oraz
rozporzgdzenia w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach.

2. Informacja o prowadzonych w szkole rejestrach, ewidencjach i archiwach oraz
o sposobach i zasadach udostepniania danych w nich zawartych.

+ Rejestr wypadkow przy pracy

« Rejestr wypadkdéw uczniow

- Ewidencja zatrudnionych pracownikow

«  Ksiggi ewidencji dzieci

- Ksiega uczniow

«  Arkusze ocen

- Elektroniczne dzienniki lekcyjne

« Elektroniczne dzienniki zaj¢¢ pozalekcyjnych
« Ewidencja zwolnien z wychowania fizycznego
«  Akta osobowe pracownikow

« Akta osobowe bytych pracownikéw

- Plany finansowe

« Sprawozdania GUS

« Rejestr wydanych legitymacji uczniowskich, nauczycielskich
« Rejestr wydanych swiadectw ukonczenia szkoty
Rejestr urlopow pracownikow

« Rejestr urlopoéw okoliczno$ciowych

« Rejestr drukow Scistego zarachowania

«  Rejestr wydanych kart rowerowych

- Ewidencja pieczeci urzgdowych i pieczatek

« Ksiega uchwal Rady Pedagogiczne;j

« Zarzadzenia dyrektora szkoty

«  Ksiggi inwentarzowe.

3. Wydawanie zaswiadczen i duplikatow

Szkota wydaje $wiadectwa, dyplomy, suplementy, zaswiadczenia i inne druki szkolne
wedtug zasad okre§lonych w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu,
powolanym na wstepie. (Wzory wnioskow w folderze ,,druki do pobrania).

Ponadto szkota, na wniosek ucznia lub absolwenta, moze wyda¢ zaswiadczenia dotyczace
przebiegu nauczania.



I11. INSTRUKCJA KONTROLI SPELNIANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO
Kontrola frekwencji

1. Pordéwnanie listy dzieci objetych obowiazkiem szkolnym dostarczonej z wydziatu
ewidencji ludnosci Urzedu Gminy w Bukowcu i1 Pruszczu z listg uczniow szkoty.
Odnotowanie nazwisk ucznidow odroczonych oraz ucz¢szczajacych do innych
placowek.

2. Sporzadzenie listy uczniow, na poczatku roku szkolnego, na podstawie informacji
z sekretariatu (uczniowie z obwodu szkolnego i spoza).

3. Systematyczna kontrola frekwencji przez nauczycieli prowadzacych zajecia
lekcyjne, adnotacja w dzienniku lub innej odpowiedniej dokumentacji szkolnej.

4. Comiesigczna kontrola, przy wykonywaniu zestawienia przez wychowawce.
Kontrola przez pedagoga oraz dyrektora szkoty wg potrzeb.

Post¢powanie w przypadku nie realizowania obowigzku szkolnego przez ucznia.

1. Powiadomienie rodzicéw (prawnych opiekunéw) o absencji ucznia.
2. Formy powiadomienia:

» powiadomienie telefoniczne z odnotowaniem w dzienniku.

* powiadomienie pisemne za potwierdzeniem rodzica (wezwanie do przyjscia
do szkotly 1 wyjasnienie przyczyn nieobecnosci dziecka),

* wizyta domowa pedagoga, wychowawcy lub nauczyciela (sporzadzenie
notatki shuzbowej do dokumentacji wychowawcy i pedagoga szkolnego).

3. Powiadomienie innych kompetentnych instytucji przez dyrektora szkoty:

* Sad Rodzinny ds. Nieletnich (kuratora sagdowego),

» Policja,

* Organ prowadzacy szkotg — Gmina Bukowiec: Zespot Obstugi Oswiaty
(wniosek o ukaranie rodzicow).

IV. REGULAMIN DOWOZENIA UCZNIOW

Zasady ogoélne

Organizatorem dowozenia uczniow do Szkoly Podstawowej w Roézannie jest Zespot
Obstugi Oswiaty Gminy Bukowiec. Organizator w planie dowozow okresla przystanki dla
autobusu szkolnego.

Liste uczniow dowozonych do Szkoty kierowca autobusu otrzymuje od dyrektora szkoty.
. Uczniowie dowozeni sg z nastepujacych miejscowosci: Poledno, Gawroniec, Tuszynki,
Polskie Laki, Korytowo i Parlin.



Autobus dowozacy dzieci odjezdza z przystanku o ustalonej godzinie po sprawdzeniu listy
obecnos$ci uczniow.

Uczniowie Szkoty Podstawowej w Roézannie wsiadaja/wysiadajg z autobusu tylko
w wyznaczonym miejscu (parking dla autobusow szkolnych).

§2
Obowiazki Opiekuna

Opiekun dowozonych dzieci jest odpowiedzialny za przestrzeganie zasad zawartych
w niniejszym regulaminie, decyduje o wsiadaniu i wysiadaniu oséb z autobusu

w odpowiednich miejscach, podejmuje decyzje co do dalszego postgpowania w przypadku
awarii lub wypadku. Kierowca autobusu w takim przypadku zobowigzany jest
podejmowacé wspdlnie z opiekunem dziatania zmierzajace w pierwszej kolejnosci do
zapewnienia bezpieczenstwa uczniom, a takze do zminimalizowania strat materialnych.

W przypadku awarii autobusu przewozacego uczniéw opiekun sprawuje opieke nad
uczniami, zapewniajac im bezpieczenstwo do czasu przyjazdu pojazdu zastepczego.

Opiekun ponosi odpowiedzialno§¢ za dowozonych ucznidow od chwili wejscia do
autobusu do chwili przekazania ich szkole oraz od chwili odebrania ich ze szkoty do chwili
opuszczenia autobusu przez ucznia na przystanku w swojej miejscowosci.

O nieodpowiednim zachowaniu uczniéw opiekun informuje dyrektora szkoty.
Opiekun odprowadza uczniow dowozonych do furtki gtéwnej szkoty.

Podczas odwozu opiekun odbiera uczniéw od nauczyciela dyzurujacego spod furtki
glownej szkoty 1 prowadzi ich na miejsce odjazdu autobusu.

§3
Podstawowe zasady bezpieczenstwa i opieki podczas dowozenia dzieci

. Uczniowie oczekujac na wyznaczonym przystanku na przyjazd autobusu zobowiazani s3
do zachowywania si¢ w sposOb rozwazny, niezagrazajacy bezpieczenstwu.

. Po zakonczonych zajeciach uczniowie maja obowigzek stawi¢ si¢ w okreslonym miejscu
przy bramce gtoéwnej szkoty. Uczniowie sg doprowadzani do wyznaczonego miejsca przez
nauczycieli, ktorzy koncza z nimi lekcje i przekazuja je nauczycielom dyzurujacym.

. Uczen, ktory z jakich$ przyczyn nie zdazyt odjecha¢ autobusem, zglasza ten fakt
nauczycielowi dyzurujacemu, wychowawcy Iub dyrektorowi szkoty, gdzie zostanie
podjeta decyzja o dalszych losach ucznia.



10.

a)

b)

11.

1.

Zwolnienie ucznia z dowozu autobusem moze nastgpi¢ tylko na podstawie pisemnego
zwolnienia rodzicéw (prawnych opiekunow).

W przypadku, gdy autobus szkolny nie przyjedzie o okreslonej porze, uczniowie maja
obowigzek wréci¢ z przystanku do domu i poinformowac o tym fakcie rodzicow.

Za bezpieczenstwo uczniow dochodzacych do autobusu oraz powracajacych do domu po
przywozie do miejsca zamieszkania odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice dzieci
dowozonych.

Rodzice dzieci szescioletnich i mtodszych oczekujg do przyjazdu autobusu i z chwilg
wejscia dziecka do autobusu odpowiedzialno$¢ za nie przechodzi na osobe sprawujaca
opieke.

W przypadku, gdy dziecko szescioletnie i mlodsze nie jest odebrane z przystanku

0 wyznaczonej godzinie przez rodzica lub przez inng osobe, (tylko za pisemng zgoda)
wowczas:

dziecko wraca autobusem do szkoly, jest odprowadzane przez opiekuna do wychowawcy
i oczekuje na decyzje podjeta przez wychowawce lub dyrektora szkoty,

w szczeg6Olnych przypadkach opiekun zawiadamia policj¢ o nieodebraniu dziecka ze
szkoty.

Opiekun autobusu wspolpracuje z dyrektorem szkoty w zakresie prawidlowej organizacji

dowozdw, zapewnienia uczniom bezpieczenstwa, poprawy ich zachowania oraz
wyeliminowania ,,ucieczek’ ze szkoty.

§4
Obowiazki uczniow dowozonych

Uczniowie dowozeni maja obowigzek oczekiwaé przed zajeciami lekcyjnymi lub po

zajeciach na autobus w wyznaczonym miejscu (korytarz dolny lub glowne wejscie szkoty)

2. Uczniom zabrania si¢ wczes$niejszego wychodzenia ze szkoty do autobusu bez opieki.

3.

4.

Uczniowie zajmujg w autobusie miejsca Wyznaczone przez opiekuna.

Uczniom podczas jazdy nie wolno:

a) wsiada¢ lub wysiada¢ z autobusu,

b) wstawac ze swoich miejsc, otwiera¢ okien, zasmiecac 1 niszczy¢ pojazdu,



c) zachowywac si¢ w sposob hatasliwy badz stwarzajacy zagrozenie bezpieczenstwa jadacych

w nim osob,

d) zada¢ zatrzymania autobusu w miejscu do tego nie przeznaczonym,

e) dokonywac zniszczen w autobusie.

5.

b)

Uczen ma obowigzek do natychmiastowego zglaszania wszystkich nieprawidlowosci
zwigzanych z dowozem wychowawcy klasy lub dyrektorowi szkoty.

Uczniowie dowozeni autobusem maja obowigzek dostosowaé si¢ do zasad zawartych
W niniejszym regulaminie oraz do polecen opiekunéw i nauczycieli odpowiedzialnych za
dowozy uczniow.

§ 5 Postanowienia koncowe

Niniejszy regulamin przedstawiany jest przez wychowawcoéw wszystkim uczniom
dowozonym oraz rodzicom tych uczniéw, najpoézniej w miesigcu wrzesniu kazdego roku
szkolnego.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuja:
podczas trwania dowozow — opiekun,

W innym czasie — organizator dowozow, dyrekcja szkoty.

V. ZASADY ORGANIZACJII WYCIECZEK SZKOLNYCH

Postanowienia ogolne:

1. Szkota moze organizowac i prowadzi¢ réznorodne formy dziatalnosci w zakresie
krajoznawstwa, turystyki i imprez kulturalnych.

2. W prowadzeniu tej dziatalnosci szkota moze wspoldziata¢ ze stowarzyszeniami,
organizacjami i biurami podrdzy, ktorych przedmiotem dziatalnosci statutowej jest
krajoznawstwo i turystyka.

3. Dziatalno$¢ w zakresie krajoznawstwa, turystyki i organizacji imprez kulturalnych
stuzy¢ powinna w szczegolnosci:

« poznawaniu kraju, jego Srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow
kultury
i historii,

« poszerzeniu wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego
i kulturalnego,



+ upowszechnianiu wérod dzieci i mtodziezy zasad ochrony srodowiska oraz
umiejetnosci korzystania z zasoboéw przyrody,

« podnoszeniu kondycji zdrowotnej oraz sprawnosci fizycznej,

 upowszechnieniu form aktywnego wypoczynku,

« przeciwdziataniu patologii spoteczne;j.

Zasady szczegolowe:

§1

1.

2.

§2

Dziatalno§¢ w zakresie krajoznawstwa i turystyki moze by¢ organizowana
w ramach zaje¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych.
Dziatalno$¢ ta obejmuje nastepujace formy:

- wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli
w celu uzupeilnienia obowigzujacego programu nauczania, w ramach
danych zaja¢ edukacyjnych,

« wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktorych udzial nie wymaga od
dzieci 1 milodziezy oraz uczestnikow wycieczki przygotowania
kondycyjnego i umiejetnosei specjalistycznych,

- imprezy krajoznawczo-turystyczne i turystyki kwalifikowanej: wycieczki
rowerowe, biwaki.

Organizacja i program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku,
zainteresowan 1 potrzeb uczniow, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia
przygotowania

1 umiejetnosci specjalistycznych. Obowigzkiem kierownika (organizatora) jest
sprawdzenie stanu zdrowia i umiejetno$ci uczniow wymaganych podczas
wycieczKki.

Dla uczniéw klas I-III szkoty podstawowej powinny by¢ organizowane przede
wszystkim wycieczki przedmiotowe i krajoznawczo-turystyczne na terenie
najblizszej okolicy, macierzystego wojewddztwa 1 regionu geograficzno-
turystycznego oraz tzw. zielone szkoty.

Dla uczniow klas IV-VI szkoly podstawowej powinny by¢ organizowane przede
wszystkim wycieczki ~ przedmiotowe, krajoznawczo-turystyczne na  terenie
macierzystego wojewodztwa, regionu geograficzno-turystycznego i kraju.

W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie moga bra¢ udziatu uczniowie,
w stosunku do ktorych istnieja przeciwwskazania lekarskie.

Uczniowie niepelnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, mogg bra¢
udzial w wycieczkach i imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez



§3

§4

§5

powinni zapewni¢ 1im warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb
wynikajacych z rodzaju i stopnia niepelnosprawnosci.

. Nauczyciele szkoly moga organizowaé wyjazdy zagraniczne.

Organizacje wycieczek zagranicznych regulujg odrebne przepisy.

Wycieczka musi by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym
1 organizacyjnym, a takze omowiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie: celu
wycieczki, trasy, zwiedzanych obiektow, harmonogramu i regulaminu zachowania
uczniéw podczas wycieczki.

Program wycieczki lub imprezy organizowanej przez szkote, list¢ uczestnikow oraz
imiona i nazwiska kierownika i opiekunow zawiera karta wycieczki, ktora
zatwierdza dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba.

Organizator /kierownik wycieczki/ zobowigzany jest do zapewnienia wlasciwej
opieki i1 bezpieczenstwa jej uczestnikom.

Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo ucznidow podczas wycieczek sa
kierownik wycieczki oraz opiekunowie grup. Opieka ich ma charakter ciagty.
Udzial ucznidéw w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych si¢
w ramach zaje¢ lekcyjnych — wymagana pisemna zgoda rodzicow/opiekunéw na
poczatku kazdego roku szkolnego ) wymaga pisemnej zgody rodzicow albo
opiekunow prawnych, ktoérzy powinni przed jej rozpoczgciem pokry¢ koszty
zwigzane z udziatem w niej ich dziecka.

Opiekun wycieczki obowigzany jest sprawdzaé stan liczbowy uczniéw przed
wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po
przybyciu do punktu docelowego.

Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi!

W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy
dotyczace postegpowania w razie wypadkow w szkotach i placowkach publicznych.
Uczestnicy wycieczek 1 imprez powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastgpstw
nieszczesliwych wypadkow (nr polisy wpisany na karcie wycieczki).

Dokumentacja wycieczki zawiera:

«  karte wycieczki,

« liste uczestnikdw,

« regulamin zachowania si¢ ucznidéw podczas wycieczki,
« pisemng zgode rodzicow z potwierdzeniem wptaty,



§6

§7

 preliminarz finansowy wycieczki, przewidujacy koszty realizacji programu
oraz rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu.

Dokumentacja wycieczki, o ktoérej mowa winna by¢ ztozona w terminie minimum
3 dni przed jej rozpoczeciem do zatwierdzenia.

Rozliczenie wycieczki dokonuje kierownik przed rodzicami uczniow
uczestniczacych w wycieczce w ciggu 1 miesigca od jej zakonczenia.

Plan finansowy wycieczki zatwierdzajg rodzice dzieci biorgcych w niej udziat.
Plan finansowy musi okre$la¢ ogdlny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika
wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe. Szkolna
dziatalno$¢ w zakresie krajoznawstwa i turystyki moze by¢ finansowana ze
srodkdéw pozabudzetowych, w szczegdlnosci:

« z odptatnosci ucznidow biorgcych w niej udziat,

« ze srodkow pochodzacych z dzialalnosci Samorzadu Uczniowskiego

| organizacji dziatajacych na terenie szkoty,

« ze $rodkéw wypracowanych przez uczniow,

« ze Srodkéw przekazanych przez Rade Rodzicow,

« ze srodkow organizacji pozaszkolnych wspierajacych rodziny o bardzo

niskim statusie ekonomicznym.

Kierownik i opiekunowie nie ponoszg kosztow przejazdu, zakwaterowania
I wyzywienia.
Rozliczenie wycieczki dokonuja n-le okres§lajac sposob zagospodarowania
nadwyzki, wzglednie uzupetnienia niedoboru finansowego.
Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicow dzieci
oswiadczenia wplat oraz rachunki, faktury i1 bilety wydawane przez uprawnione do
danego rodzaju dziatalnosci podmioty gospodarcze - w wyjatkowych,
uzasadnionych przypadkach mogg to by¢ oswiadczenia 0 poniesionym wydatku
podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekunow.

Kierownikiem szkolnej wycieczki krajoznawczo-turystycznej moze by¢ wytacznie
nauczyciel posiadajacy uprawnienia do kierowania tego typu formami dziatalnosci
krajoznawczo-turystycznej. (poza wycieczkami zagranicznymi):

Do podstawowych obowigzkéw kierownika wycieczki nalezy:

-« opracowanie z udziatem uczestnikow szczegdtowego programu
1 harmonogramu oraz wypeltnienie karty wycieczki,

-+ opracowanie regulaminu wycieczki i zapoznanie z nim wszystkich
uczestnikow,
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-+ zapewnienie warunkéow do pelnej realizacji programu i regulaminu
wycieczki oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

« zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie
warunkow do ich przestrzegania,

« okreslenie zadan dla opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia
opieki i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki,

- nadzor nad zaopatrzeniem uczestnikOw w niezbedny, sprawny sprzet
1 ekwipunek oraz apteczke pierwszej pomocy,

« organizacja transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikow,

« podziat zadan wsrdd uczestnikow,

« przygotowanie projektu planu finansowego wycieczki oraz przedstawienie
go rodzicom do akceptaciji,

« dysponowanie  $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢
wycieczki,

« podsumowanie, ocena i rozliczenie finansowe wycieczki po jej
zakonczeniu.

§8

1. Opiekunami wycieczki powinni by¢ nauczyciele albo, w uzgodnieniu z dyrektorem
szkoty, rodzice uczniéw bioracych udziat w wycieczce.

2. Przy wyjsciu (wyjezdzie) z uczniami poza teren szkoly w obrgbie tej samej
miejscowosci na wycieczki przedmiotowe lub krajoznawczo-turystyczne powinien
by¢ zapewniony przynajmniej jeden opiekun dla grupy25 ucznidw.

3. Przy wyjsciu (wyjezdzie) z uczniami poza miejscowos¢, ktora jest siedzibg szkoty,
powinien by¢ zapewniony jeden opiekun dla grupy do 15 ucznioéw.

4. Zezwala si¢ na organizowanie wycieczek szkolnych na poszczegélnych poziomach
(taczenie klas).

5. O zwigkszeniu liczby opiekunéw ponad przyjete normy decyduje dyrektor szkoty
ora rodzice uczniow zatwierdzajac plan finansowy wycieczki.

6. Do podstawowych obowigzkow opiekuna nalezy:

-+ sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami wycieczki,

«  wspoldziatanie z kierownikiem w  zakresie  realizacji programu
i harmonogramu wycieczki,

« nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikow, ze
szczegblnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

« nadzér nad wykonywaniem przez uczestnikoOw przydzielonych zadan,

- wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

§9

W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ odpowiednio przepisy
Kodeksu pracy oraz rozporzadzen MEIN.
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